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公司註冊處對外通告第  5 / 2023 號 

根據不同條例交付文件登記須符合的規定  

本通告旨在公布公司註冊處處長（下稱「處長」）指明根據不同條例

交付文件登記所須符合的規定。有關規定將於 2023 年 12 月 27 日全面翻新的

「公司註冊處綜合資訊系統」（下稱「全面翻新的資訊系統」）推出後生

效。  

以電子形式交付文件  

2. 現 時 ， 公 司 註 冊 處 （ 下 稱 「 本 處 」 ） 透 過 「 註 冊 易 」 網 站

(www.eregistry.gov.hk) 及「香港政府一站通」(www.gov.hk) 提供以電子形

式交付根據《公司條例》（第 622 章）、《公司（清盤及雜項條文）條例》

（第 32 章），及由處長負責執行的其他條例所需交付的不同表格及相關文

件。

3. 全面翻新的資訊系統在 2023 年 12 月 27 日推出後，本處全新的「電

子服務網站」 (www.e-services.cr.gov.hk) 1 提供的電子提交服務，將會取代

「註冊易」及「香港政府一站通」現有的電子提交服務。

1 網站連結將於全面翻新的資訊系統在 2023年 12月 27日推出後才可使用。 

mailto:crenq@cr.gov.hk
https://www.cr.gov.hk/tc/home/index.htm
https://www.eregistry.gov.hk/icris-ext/apps/por01a/index?locale=zh_HK&m=n
https://www.gov.hk/tc/residents/
http://www.e-services.cr.gov.hk/
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4. 公司註冊處的「電子服務網站」是本處所指定和使用的資訊系統，以

便向用戶提供特定的公共服務或資訊和接收由用戶發送的電子資料。該「電

子服務網站」亦會訂明可以電子形式根據下列條例交付處長登記的文件︰  

 

(i) 《公司條例》（第 622 章）  

(ii)  《公司（清盤及雜項條文）條例》（第 32章）  –  第 38D及 342C條除

外  

(iii)  《受託人條例》（第 29章）  

(iv)  《有限責任合夥條例》（第 37章）  

(v) 《註冊受託人法團條例》（第 306 章）  

(vi)  《證券及期貨（開放式基金型公司）規則》（第 571AQ 章）  

(vii)  《有限合夥基金條例》（第 637 章）  

 

 

以電子形式交付文件須符合的指明規定  

 

5. 為配合全面翻新的資訊系統推出，處長已行使不同條例所授予的權

力，指明由 2023 年 12 月 27 日起：  

 

(a)  凡根據《公司條例》或《公司（清盤及雜項條文）條例》以電子形式

交付處長登記的文件（但  (i)以唯讀光碟(CD-ROM)或唯讀型數碼多功

能光碟 (DVD-ROM)作為印本形式的周年申報表或股份配發申報書的

其中部分的成員詳情或獲配發股份者的詳情及 (ii)招股章程和隨附文

件除外），須符合刊登於 2023 年 11 月 17日憲報（第 6874 號公告）

的規定  [載列於附件 1]；  

 

(b)  凡根據《證券及期貨（開放式基金型公司）規則》或《公司（清盤及

雜項條文）條例》（就開放式基金型公司而言）以電子形式交付處長

登記的文件，須符合刊登於 2023 年 11 月 17 日憲報（第 6930 號公

告）的規定  [載列於附件 2]；及  

 

(c)  凡根據《有限合夥基金條例》以電子形式交付處長登記的文件，須符

合刊登於 2023 年 11 月 17 日憲報（第 6928 號公告）的規定             

[載列於附件 3]。  
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6. 凡根據《受託人條例》第 77條、《有限責任合夥條例》第 7及 8條，

以及《註冊受託人法團條例》第 3條以電子形式交付處長的文件，將可繼續根

據《電子交易條例》（第 553 章）第 11(2)條在憲報（第 3076 號公告）  刊登

的規定  [見附件 4]，透過處長指定的應用系統提交。由 2023年 12月 27日起，

本處「電子服務網站」將會成為處長指定的應用系統。  

 

 

7. 處長曾指明並載於 2017 年 2 月 3 日刊登的憲報（第 562 號公告）及

於 2022年 6月 24日刊登的憲報（第 3203號公告及第 3169號公告）的規定，

將由 2023 年 12 月 27日起被取代。  

 

 

以其他形式交付文件  

 

8. 在全面翻新的資訊系統下，根據《公司條例》申報公司成員詳情的格

式會有所修改。因此，載列成員／獲配發股份者詳情的指明表格，即「周年

申報表」及「股份配發申報書」，已相應地作出修訂，並由 2023 年 12 月      

27日起開始使用。  

 

 

以其他形式交付文件須符合的指明規定  

 

9. 就此，處長已行使《公司條例》所授予的權力，指明由 2023 年 12 月

27 日起：  

 

(a)  凡根據《公司條例》以唯讀光碟 (CD-ROM)或唯讀型數碼多功能光碟

(DVD-ROM)作為印本形式的周年申報表或股份配發申報書的其中部

分交付處長登記的成員詳情或獲配發股份者的詳情，須符合刊登於      

2023 年 11 月 17 日憲報（第 6875 號公告）的規定  [載列於附件 5]；

及  

 

(b) 凡根據《公司條例》或《公司（清盤及雜項條文）條例》以印本形式

交付處長登記的文件，須符合刊登於 2023年 11月 17日憲報（第 6876

號公告）的規定  [載列於附件 6]。  

 

 

10. 處長曾指明並載於 2014 年 1 月 24 日刊登的憲報（第 485 號公告及        

第 486 號公告）的規定，將由 2023 年 12月 27 日起被取代。  
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查詢  

11. 如對本通告有任何查詢，請與下述人士聯絡：

關乎以下事項︰  

• 透過電子提交服務交 助理公司註冊處經理  (852) 2867 2797

付文件 （拓展）1 crenq@cr.gov.hk

陳珈琪女士  

• 以唯讀光碟或唯讀型 助理公司註冊處經理  (852) 2867 4562

數碼多功能光碟交付 （公司文件註冊）1 crenq@cr.gov.hk

成員／獲配發股份者 林青雯女士  

的詳情

• 以紙本形式交付文件 助理公司註冊處經理  (852) 2867 2595

（文件管理）  crenq@cr.gov.hk

蔡天欣女士  

公司註冊處處長鄧婉雯  

2023年 11月 17日 

mailto:crenq@cr.gov.hk
mailto:crenq@cr.gov.hk
mailto:crenq@cr.gov.hk


附件1 

第6874號公告 公司註冊處

公司條例（第 622 章）

本人現行使《公司條例》（第 622 章）（下稱「《公司條例》」） 第 32條所授予的權力，指明由 
2023 年 12 月 27 日起，凡根據： 

(a) 《公司條例》；或

(b) 《公司（清盤及雜項條文）條例》（第 32 章）

以電子形式交付公司註冊處處長（下稱「處長J)登記的文件（但(i)以唯讀光碟 (CD-ROM) 或
唯讀型數碼多功能光碟 (DVD-ROM) 作為印本形式的周年申報表或股份配發申報書的其中部
分的成員詳情或獲配發股份者的詳情及(ii)招股章程和隨附文件除外），須符合下列規定：

系統的規定

以電子形式交付處長登記的文件須透過公司註冊處電子服務網站 (www.e-services.cr.gov.hk)

（下稱「該網站」） 的電子提交服務提交。該網站是公司註冊處所指定和使用的資訊系統，
以便向用戶提供特定的公共服務或資訊和接收由用戶發送的電子資料。該網站亦會訂明可以
電子形式交付處長登記的文件。

電子文件的格式

以電子形式交付處長登記的文件須以該網站提供的電子範本格式、微軟 Excel 範本格式或 
Adobe Portable Document Format (PDF) 範 本 格 式 或 以  PDF 格 式提 交。以 PDF 或微 軟 
Excel 格式製備的文件，其檔案容量不得超過該網站訂明的大小。

簽警方面的規定

以電子形式交付處長登記的文件須由該網站提供的相關電子範本或 PDF 範本內所訂明的人

士以電子方式認證、批准或核證。為認證、批准或核證該文件，該人士須將其數碼簽署或在
該網站登記的用戶密碼附貼於或包括在該文件內。

本公告將由 2023 年 12 月 27 日起，取代處長於 2017 年 2 月 3 日刊登的第 562 號公告。 

2023 年 11 月 17 日 公司註冊處處長鄧婉雯

www.e-services.cr.gov.hk


附件2 

第6930號公告 公司註冊處

證券及期貨（開放式基金型公司）規則（第571AO章）

本人現行使《證券及期貨（開放式基金型公司）規則》（第 571AQ章）（下稱「該規則」）第 29 條
及《公司條例》（第 622章）第 32 條所授予的權力，指明 由 2023 年 12 月 27 日起，凡根據： 

(a) 該規則；或 
(b) 《公司（清盤及雜項條文） 條例》（第 32章）（就開放式基金型公司而言）

以電子形式交付公司註冊處處長（下稱「 處長J)登記的文件，須符合下列規定：

系統的規定

以電子形式交付處長登記的文件須透過 公司註冊處電子服務網站 (www.e-services.cr.gov.hk)

（下稱「該網站」）的電子提交 服務提交。該網站是公司註冊處所指定和使用的資訊系統，
以便向用戶提供特定的公共服務或資訊和接收由 用戶發送的電子資料。該網站亦會訂明可以
電子形式交付處長登記的文件。

電子文件的格式

以 電 子 形 式 交 付 處 長 登 記 的 文 件須以該網站 提 供 的 電 子 範 本 格 式 或 Adobe Portable 

Document Format (PDF) 範本格式或以 PDF 格式提交。 以 PDF 格式製備的文件， 其檔案容
量不得超過該網站訂明的大小。

簽謩方面的規定

以電子形式交付處長登記的文件須由該網站提供的相關電子範本或 PDF 範本內 所訂明的人
士 以電子方式認證、批准或核證。為認證、批准或核證該文件，該人士須將其數碼簽署或在
該網站 登記的用戶密碼附貼於或包括在該文件內。

本公告 將由 2023 年 12 月 27 日起，取代處長於 2022 年 6 月 24 日刊登的第 3203 號公告。 

2023 年 11 月 17 日 公司註冊處處長鄧婉雯

www.e-services.cr.gov.hk


附件3 



附件4 



超文本標示語言格式 (HyperText 

可擴充標示語言 (Extensible Markup 

(d) RAR 檔 (.rar)。 

4. 電子紀錄須以下列方式傳送： 

(a) 透過電子郵件傳送，惟須符合下列各項： 

i. 簡 單 郵 遞 傳 送 規 約  ( Simple Mail Transfer Protocol 

(SMTP))或具備傳輸層保安功能的簡單郵遞傳送規约 

(Simple Mail Transfer Protocol over Transport Layer 

Security (SMTP over TLS)) ; 

ii. 多 功 能 互 聯 網 郵 遞 伸 延 ( Multipurpose Internet Mail 

Extension (MIME))標準或保密多功能互聯網郵遞伸延 

(Secure Multipurpose Internet Mail Extension (S/MIME)) 

標準；及 

iii. 容量不多於 25MB （百萬字節） ； 

(b) 使用 ISO 9660 格式的唯讀光碟 (CD-ROM) 

(c) 使用 ISO/IEC 13346:1995 格式的唯讀型數碼多功能光碟 (DVD

ROM) ; 

(d) 使用檔案配置表 (FAT)格式的通用串列匯流排（USB)大量儲存

裝置；或 

(e) 透過電子傳送方式，惟須符合下列各項： 
i. 超文本傳輸規約 (HyperText Transfer Protocol (HTTP)); 

或 
ii. 檔案傳送規约 (File Transfer Protocol (FTP)) 。 

5. 電子紀錄及所有載於其內的電子紀錄在提供、送達及出示時，必須採

用下列其中一種檔案格式標準：

檔案格式 標準 

(a) 文字格式 純文字格式 (Plain text format (TXT)) 

(b) 規格化文件檔案格 微軟豐富文本格式 (Rich Text Format
式 (RTF)) ; 

Markup Language (HTML)) ; 

Language (XML)) ; 











 

 



 

 

















附件5 



附件6 

第6876號公告 公司註冊處

公司條例（第622章）

本人現行使《公 司條 例》（第622章） （下 稱 「《公司條 例》」） 第32條所授予的權力， 指 明 由

2023年12月27日起，凡根據：

(a)《公司條例》；或
(b)《公司（清盤及雜項條文） 條例》（第32章）

以印本形式交付公司註冊處處長（下稱「 處長J)登記的文件，須符合下列規定：

(i)須 用表面沒有光澤及中等重量（紙 張重量每平方米 不得少於76克） 及A4紙度
（即 210毫米X 297毫米） 的白紙。

(ii)文本須用不褪色黑色墨水清晰可閲、效果均勻地以縱向格式 印在紙上（即紙張頂部為較
短的頁邊），字體大小最小為10號。炭紙副本及以點陣打印機印製的文件不予接受。

(iii)文件每頁的四邊均須有最少5毫米的空白頁邊。不過，並非以指明表格交付的文件首頁，
則須在頂部保留最少35毫米頁邊，而底部則保留最少50毫米頁邊。

(iv)如文件由兩張紙 或多於兩張紙組成，須在紙張的左上角將紙張緊繫 一起。
(v)文件可以雙面 印製。文件第二頁的資料可 印製在第一頁的背面，但紙張背頁如 印有不相

關資料，則不予接受。
(vi)以唯讀光碟（CD-ROM)或唯讀型數碼多功能光碟(DVD-ROM)作為印本形式的周年申

報表或股份配發申報書的其中部分交付處長登記的成員詳情 或獲配發股份者的詳情，須
符合處長於2023年11月17日刊登的第6875號公告內所指明的規定。

本公告將由2023年12月27日起，取代處長於2014年1月24日刊登的第486號公告。

2023年11月17日 公司註冊處處長鄧婉雯
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