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1. 備存重要控制人登記冊的新規定是甚
麼？ 

 《2018 年公司(修訂)條例》訂明，在香港成
立的公司須－ 

➢ 識別對其有重大控制權的人(「重要控制
人」)；及 

➢ 備存重要控制人登記冊(「登記冊」)，供
執法人員查閱。 

 公司的主要責任包括： 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 凡未有履行上述責任，即屬刑事罪行。有關
公司及其每名責任人可各被處第 4 級罰款
(即 25,000 元)。如情況適用，另每日各被處
罰款 700 元。 

 
 

2. 何類公司須備存重要控制人登記冊？ 

除上市公司外，備存登記冊的規定，適用於
所有根據《公司條例》或《舊有公司條例》
成立及註冊的公司，即本地註冊成立的公司。 

 
 

3. 誰是公司的重要控制人？ 

公司的重要控制人包括對該公司有重大控制
權的： 

➢ 自然人(「須登記人士」) 

➢ 屬法律實體的公司股東(「須登記法律實
體」) 

 

 
 
如某人符合一個或以上的下述條件，即對公司
有重大控制權： 

(a) 該人直接或間接持有該公司 25%以上的已發
行股份；或如該公司沒有股本，該人直接或間
接持有分攤該公司 25%以上的資本或分享該
公司 25%以上的利潤的權利; 

情況 1 

 

 

 

 
 

甲持有 W 公司 100%的股份。甲為 W 公司的
重要控制人。 
 

情況 2 
 
 
 
 
 
 
 

 

如上圖示，X 公司有三位股東。乙和丙均為 
X 公司的重要控制人。 
 

情況 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Y 公司持有 Z 公司 100%的股份，戊則持有 
Y 公司 100%的股份。戊和 Y 公司均為 Z 公司
的重要控制人。 
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重要事項 
 
本小冊子旨在提供一般指引，並應與香港法
例第 622 章《公司條例》的條文一併閱讀，
而不應被視為可取代閱讀該條例。你可透過
網上「政府書店」 (www.bookstore.gov.hk)或致
電 (852) 2537 1910 政府新聞處刊物銷售小組
訂購《公司條例》的印文本，亦可登入網址
www.elegislation.gov.hk 參 閱 《 公 司 條 例 》 全
文。如有疑問，公司可在合適的情況下，徵
詢獨立的專業意見。  

讓執法人員 
查閱登記冊 

識別 
重要控制人 

更新 
登記冊資料 

備存 
重要控制人 
登記冊 

把詳情記入
登記冊 

向重要控制人 
及其他人士 
發出通知 

100% 

W 公司 

甲 

45%     35%     20% 

乙 丙 丁 

X 公司 

100%  

100%  

戊 

Y 公司 

Z 公司 

https://www2.bookstore.gov.hk/bookstore/#/home?lang=zh-HK
https://www.elegislation.gov.hk/?_lang=zh-Hant-HK
https://www.cr.gov.hk/tc/home/index.htm
https://www.e-services.cr.gov.hk
mailto:cr.scr@cr.gov.hk


3. 誰是公司的重要控制人？(續上頁)

(b) 該人直接或間接持有該公司 25%以上的表決權;

(c) 該人直接或間接持有委任或罷免該公司董事局
的過半數董事的權利;

(d) 該人有權利或實際上對該公司發揮或行使重大
影響力或控制;

(e) 該人有權利或實際上對某信託或商號的活動發
揮或行使重大影響力或控制，而該信託或商號並
不是法人，但該信託的受託人或商號的成員，就
該公司而言符合首 4 個條件中的任何 1 個條件。 

4. 重要控制人登記冊的內容是甚麼？

公司須以中文或英文備存登記冊。

登記冊須載有的內容，其中包括：

 公司每名重要控制人的所需詳情*;

 公司每名重要控制人的須登記的更改詳情;

 最少一名指定代表的姓名或名稱及聯絡資
料，以提供與該公司的登記冊有關的協助予執
法人員。公司的指定代表須由以下任何一類人
士擔任：該公司的股東、董事或僱員，而且必
須是居於香港的自然人；或會計專業人士、法
律專業人士或信託或公司服務持牌人。

5. 公司該採取甚麼行動以識別其重要控制
人？

公司須採取合理步驟識別其重要控制人，其
中包括：檢視公司的成員登記冊、組織章程
細則、股東協議或其他協議，及向公司相信
為其重要控制人，或知道公司重要控制人的
身分的任何人，發出通知。

不過，如公司已獲告知該人是公司重要控制
人，以及該人的所有所需詳情已由該人或在
該人知悉的情況下向公司提供，公司則無須
發出上述的通知。

6. 公司須於何時把其重要控制人的詳情記
入重要控制人登記冊？

 如屬須登記人士：在須登記人士確認全部所
需詳情後 7 日內。

 如屬須登記法律實體：在得知須登記法律實
體的每項所需詳情後 7 日內。

7. 公司須交付甚麼表格以申報重要控制人
登記冊的備存地點？

 除非登記冊備存在公司的註冊辦事處，公司
必須在登記冊首次在有關地方備存後，或在
備存的地方有任何更改後的 15 日內，交付
指明表格 NR2 予處長登記。 

 不過，如現有公司的登記冊備存於該公司的
成員登記冊所備存的同一地方，則無須將其
登記冊的備存地點通知處長。

準備重要控制人登記冊的清單 

1. 找一個地方備存登記冊。登記冊可備存於公
司的註冊辦事處或香港的任何地方。如登記
冊的備存地點為公司註冊辦事處以外的地
方，請於首次備存該登記冊在有關地方後的
15 日內，交付指明表格 NR2 以申報該備存地
點(請參閱問題 7)；

2. 確定公司是否有任何重要控制人；如有的
話，採取合理步驟以識別公司的重要控制人
(請參閱問題 5)；

3. 向任何相信是公司的重要控制人，或向任何
相信知道公司的重要控制人的身分的人士，
發出通知；

4. 編製登記冊(就登記冊的內容，請參閱問題
4)。

關於備存重要控制人登記冊的更多詳情，請參閱
公司註冊處的《公司備存重要控制人登記冊指
引》。該指引可在本處網站（www.cr.gov.hk）下
載或於香港金鐘道 66 號金鐘道政府合署 14 樓公
司註冊處索取。 

*「所需詳情」包括：

➢ 姓名／名稱

➢ 如屬須登記人士－

 通訊地址、身分證號碼(如沒有身分

證，該人所持有的護照的號碼和簽發

國家)

➢ 如屬須登記法律實體－

 法律形式、註冊編號、成立為法團的

地方(管限該實體的法律)及註冊辦事

處地址

➢ 成為重要控制人的日期

➢ 對公司的控制的性質

https://www.cr.gov.hk/tc/home/index.htm

